SINOP UNIVERSITESi REKTORLUGU
SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)

SIRA : : : HIZMETIN ORTALAMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI

1 | Ogrenci Belgesi 1-Ogrenci Kimlik Karti ile kisi beyan 10 Dakika

2 | Transkript Belgesi 1-Ogrenci Kimlik Karti 2- Dilekge 10 Dakika
1-Dilekce
2-OSYM Belgesi 3- Yatay Gegis Kontenjanlari igin

3 |Yatay Gegis islemleri Transkrip Iaﬁ'r'tr,'llanaq Senato Karaninda
4-Ders Icerikleri 5-Ogretim Plani elirien sure

Yeniden Ogrenci Kimlik Kartinin 1-Dilekce
4 |Dizenlenmesi ¢ 2 hafta

2-Kayip yazisi Tutanak 3-Fotograf




SIRA

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HiZMETIN ORTALAMA

NO TAMAMLANMA SURESI

1-Dilekge

5 Mezuniyet Belgesi verilmesi 2-Mezuniyet ve Diploma Basvuru Formu 3-ilisik 2 gun
Kesme Formu

Mezuniyet Tek Ders Sinav

6 Basvurusu 1-Dilekce 2 hafta

7 |Sinav Sonuglarina itiraz 1-Dilekge 2 hafta
1-Dilekge

8 |Mazeret Sinav Bagvurusu 2 hafta

2- Hastallk Rapor Kagidi veya Mazeretini Belirten Evrak




SIRA

HiZMETIN ORTALAMA

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
Yeniden Askerlik Belgesi _ )
9 Diizenlenmesi 1-Dilekge 1gun
Kayitin Sakli Tutulmasi (Kayit 1-Dilekge
10 Dondurma) 2-Mazeret Belgesi 1 hafta
11 Kayit Silme 1-Dilek¢e 2 gun
1-Dilekge
12 Derslerden Muaf Olma 2-Transkript 2 Hafta

3-Ders igerikleri




SIRA

HIZMETIN ORTALAMA

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI

657sayihlDMK." nun 99, 100, 101, 102, 103, 104, 105, 106, 107 ve 108.

13 |z istegi maddeleri }/lll_!k_i.zvigler"de izin formunun Ejoldur_ulm_asu Ha_stallk_ izinlerinde 30 Dk
raporun Mudurligimuze ulastiriimasi, Ucretsiz izinlerde ise dilekge ile
basvurulmasi yeterlidir.

) _ o 1-Dilekge

14 | Gorevilendirme Istegi 2-Katllacagini gésterir Belgeler 1 hafta

15 |Belge 1-Kisi Beyani 10 Dk

16 |Maas ve Haciz Belgesi Istegi 1-Kisi Beyani 10 Dk




SIRA

HIZMETIN ORTALAMA

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER T AMAMLANMA SORESI
17 |Bagis Talepleri 1-Sartli veya sartsiz talep Dilekgesi 1 Saat
18 | Taginir Mal islemleri 1- Taginir Mal Yénetmeligine gore istek Belgesi
19 |Ek Dersler 1-Ek Ders Cizelgeleri 1 Ay
Yurtici ve Yurt DigI Gegici 1-Gérevlendirme Onayi 2-Yolluk
20 | Gérev Yolluklari Bildirimi 1 Giin




SIRA ; ; ; HiZMETIN ORTALAMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
_ L 1-Dilekce )
21 Askerlik Tecil Istegi 2- Sevk Tehiri Teklif Formu 1gin
1-Atama Onayi 2-Yolluk
22 | Surekli Gorev Yolluklari Bildirimi 1 Gin
1-Dilekge
23 |Emeklilik Talepleri 2-6 Adet Fotograf 1 Gun
24 |Sinav Ucretleri 1-Sinav Ucret Cizelgesi 15 Giin




SIRA I I I HIZMETIN ORTALAMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
1-Personel Atama Onayi 2-Nakil
Personel Nakil islemleri - ise Baslama ve | Bildirimi )
25 |Ayrilma 3-Gorevden Ayrilig-Goreve Baglama Yazisi 4-ilisik Kesme 1 GUn
Belgesi
26 |Bilgi Edinme Istegi 1-Dilekge 1 Hafta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da

ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat yeri

ikinci Miiracaat yeri

isim : Mehmet Ali HASANCAVUSOGLU isim
Unvan : Fakllte Sekreteri Unvan
Adres : Saglik Bilimleri Fakdltesi Dekanh@i Sinop Adres
Telefon : 0368 271 52 48 — Dahili: 6660 Telefon
Faks 10368 271 48 22 Faks

E-posta : mcavusoglu@sinop.edu.tr

E-posta

Prof. Dr. H. Demet CABAR

Dekan

Sagdlik Bilimleri Fakultesi Dekanligi Sinop
0 368 271 52 48 — Dabhili: 6666

0368 271 48 22

dcabar@sinop.edu.tr
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